答 辩 程 序

1、 答辩开始前，答辩小组长应就本组答辩的有关要求向学生作必要说明，并解释本程序。
2、 答辩前由秘书安排学生签到和抽签,并将答辩学生名字按抽签后的顺序写在黑板上。未参加答辩又未请假的或至答辩时止仍未提交论文的，以“零分”计。
3、 参加答辩的学生按抽签顺序进行与论文有关的陈述，每位同学讲述时间为8分钟；提问、回答问题时间为5分钟。包括上下场时间每位学生应控制在15分钟之内。学生答辩完毕后，应说“本人回答完毕”以向答辩组老师致意。
4、 答辩组老师提问，一般为两道题，答辩小组成员可以根据学生的回答情况继续就有关问题提问，也可不提问，是否完成答辩，由各小组长决定。老师提问结束后，学生退席开始准备回答内容（并将题目与答案写在论文答辩的表格上）；下一位同学开始陈述。
5、 学生答辩完成后，应在指定地点等待答辩组长宣布论文答辩结果，不得擅自离开。
6、 全部学生完成论文答辩后，小组应进行简要的商讨，确定其答辩成绩，争议不下者，可以实行票决。
7、 答辩小组组长宣布答辩结果。答辩组成员应写出恰如其分的评语,评语不宜太简略。答辩小组组长签字。
8、 学生按答辩意见要求进行修改的，必须在规定时间内完成修改，修改稿经指导老师和答辩组老师签字确认，交各答辩小组秘书。

9、 答辩工作结束后，各答辩小组应填写论文过程管理材料上的所有内容，包括答辩小组意见、论文成绩、答辩过程相关材料等，并将签字完整的材料一同由教研室汇总后提交至院办。
